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DOCUMENTO INSTITUGIONAL DE
ORIENTACGIONES PRARA MESAS DE EXAMEN
FINAL

En el actual contexto, resulta oportuno proponer una guia
orientativa para docentes y estudiantes y un marco regulatorio
adecuado, que permita sostener el proceso formativo,
adecuando/ajustando la evaluacién, ofreciendo opciones
validas respetando la singularidad de las distintas unidades
curriculares y las opciones metodologicas que éstas consideren
ajustadas a sus necesidades y condiciones especificas.

Consideraciones generales:

[JPodran presentarse a rendir, las y los estudiantes que hayan
cumplimentado con todas las exigencias curriculares establecidas
en el plan de estudio de la carrera respectiva.

[1La institucién designara a los miembros del tribunal docente de la
mesa examinadora. El equipo de gestion serd el encargado de llevar
adelante la supervisiéon de los examenes y es quién garantizara el
cumplimiento de las normativas vigentes y del protocolo
establecido para las mesas de eximenes presenciales.

[1El equipo de gestion estard a disposicion para responder dudas
referidas a la presente normativa institucional.

[JEl estudiante puede decidir dar de baja su inscripcién a la mesa
de examen con hasta 48 hs de anticipacion.

[1Para las mesas de examenes presenciales, el instituto establece
que los y las estudiantes deberan confirmar la asistencia en el
instituto de manera personal a las 18:30 hs del dia pautada para la
mesa de examen tanto para el formato oral, escrito, audiovisual y/o
mixto, de lo contrario se considerara AUSENTE, debiendo esperar
al préoximo turno de examen establecido por calendario
institucional.




[JPara las mesas de examenes virtuales, el instituto establece que
los y las estudiantes deberan confirmar la asistencia desde las
10:00 hs hasta las 17:00 hs del dia pautada para la mesa de examen
tanto para el formato oral, escrito y/o mixto, de lo contrario se
considerara AUSENTE, debiendo esperar al préximo turno de
examen establecido por calendario institucional. Dicha
confirmaciéon se realizard a través mensaje de WhatsApp al
referente administrativo designado, a saber:

-Miel Gomez 2964-416645

En el mensaje se debera consignar: “Confirmo asistencia” Apellido
y nombre del/de la estudiante, Materia, afio y profesorado.

[E]l Instituto, a través de los referentes administrativos,
informara al tribunal docente de cada mesa de examen, el listado
de los y las estudiantes presentes.

[JPara los examenes con modalidad virtual, el Instituto anticipara
via correo electrénico a los y las estudiantes y docentes 48 horas
antes al desarrollo de la mesa sobre la plataforma y los datos de la
reunion online donde se desarrollard la mesa de examen.
Asimismo, enviara los enlaces y cédigos correspondientes para los
examenes escritos “on line” ya sea a través de “google drive”,
“formularios google” o plataforma Edmodo.

[1Para los examenes presenciales el Instituto anticipara via correo
electronico a los y las estudiantes y docentes 48 horas antes al
desarrollo de la mesa, el orden y horario establecido en el que
deberan presentarse en el Instituto Bajo el protocolo institucional
pautado a tal fin.

JEs responsabilidad del tribunal docente, establecer el encuadre
en la mesa de examen: explicitar los criterios de evaluacion,
generar un ambiente propicio para la instancia, registrar las
intervenciones/interferencias/inconsistencias durante la mesa,
plasmar por escrito el cierre del proceso evaluativo y elevar a quien
corresponda.

En caso de que la cantidad de inscriptos e inscriptas supere
ampliamente el horario disponible de cursado del Instituto, se
podrda desdoblar la mesa hacia los dias habiles inmediatos
posteriores, comunicando fehacientemente a la Rectora y a los/as
estudiantes respetando el orden en el que estan confeccionadas las
actas.




] El Instituto establece que para los eximenes escritos presencial
o bien via mail, drive, Edmodo o formulario google, el tribunal
docente tendrd un plazo de 5 (cinco) dias habiles para las
correcciones de estos y el envio de las notas al referente
institucional.

(] El instituto informard a los y las estudiantes via el sistema
online de alumnos, el resultado y calificacion final del examen
escrito.

[1 El o la estudiante podra acceder a, si lo considera oportuno, una
devolucién de su examen escrito quedando la misma al resguardo
institucional. Deberd solicitarla via correo electrdnico
(alumnosisesrg@gmail.com).

[ En el caso de los examenes escritos via correo electrdonico, el o la
estudiante debera devolver el examen resuelto al mail institucional
(alumnosisesrg@gmail.com) en el tiempo establecido, pudiendo
contemplar una demora de no mas de 10 minutos por cuestiones
de conectividad. El/la estudiante podra hacer captura de pantalla
de los envios y recepciones de los correos correspondientes.

EN EL TURNO “FEBRERO -MARZO 2022” LAS MODALIDADES
ESTABLECIDAS PARA LAS MESAS DE EXAMENES SON:

- Examen Oral, a través de una videoconferencia mediante las
plataformas Zoom, Meet de Google o videollamada WhatsApps
segin sea mas adecuado para docentes y estudiantes. en cuanto a
posibilidades de acceso y estabilidad.

- Examen Oral, escrito y/o mixto presencial respetando el
protocolo institucional.

- Examen escrito que permita la realizacién asincrénica de una
produccion escrita enviada por correo electrénico, pautando fecha
y hora de devolucion de ese escrito. El envio y recepcion de
producciones escritas se realizard desde el correo institucional
(alumnosisesrg@gmail.com) acordado previamente con el/la
estudiante.

- Examen escrito a través de la resolucién de formularios de
Google, de manera sincrénica con un docente asignado.

->Examen escrito en la plataforma Edmodo, para la realizacion
sincrénica del mismo.

- Examen escrito “Online” mediante la aplicacién google drive
para su resolucién sincrénica bajo la supervision de docentes
asignados.
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- Combinaciéon de instrumentos: presentacion de videos
interpretando algunas obras musicales, haciendo presentaciones
digitales de recursos didacticos a implementar, elaborando
secuencias didacticas, conforme a las pautas de la Unidad
Curricular, y luego una instancia de intercambio a través de
videollamadas y/o videoconferencias. La presentacion via el correo
electréonico institucional (alumnosisesrg@gmail.com) hasta 48 hs
de anticipacion a la mesa de estos videos y/o presentaciones
digitales, secuencias didacticas, es condicion indispensable para el
desarrollo del examen.

DURACION DE LOS EXAMENES:

- Los examenes orales (Presenciales y/o virtuales) tendran una
duracién no mayor a 40 minutos.

- Los examenes escritos virtuales podran tener una duracion
estimada de 120 minutos. segin lo estipule cada docente a cargo de
la unidad curricular.

- Los examenes escritos presenciales podran tener una duracién
estimada de 80 minutos y/o 120 minutos respetando el protocolo
establecido.

- Es responsabilidad del tribunal docente, dar a conocer a los y las
estudiantes el tiempo del que disponen para la resolucién del
examen, en el momento de dar inicio al mismo.

EN LOS EXAMENES ORALES POR PLATAFORMA ZOOM, MEET
O WHATSAPP

- El representante del equipo de gestion serd el encargado del
desarrollo del examen de manera virtual (responsable del examen)
y es quien deberd “abrir la sesiéon” 5 minutos antes de la hora
programada en la citaciéon, e incorporar a la misma a: el/la
estudiante y los miembros del tribunal.

- El responsable del examen solicitara al o a la estudiante que se
exhiba en la pantalla con su DNI y hara la captura correspondiente,
a fin de acreditar el Reconocimiento de identidad, cuya impresién
se adjuntara posteriormente al acta de examen.
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- Lay el estudiante debera tener abierta la camara y el micréfono
en todo momento que dure el examen y no podran obstruirse
parcial ni totalmente, a excepcion que lo solicite algin miembro
del tribunal docente.

- El tribunal docente no podra pedir al/a la estudiante que
muestre la habitacién en la que se encuentra rindiendo. En todo
momento la cimara debera enfocar al o a la estudiante, a fin de
respetar la intimidad de las personas, como asi también evitar
cualquier tipo de estigmatizaciones.

- El tribunal docente deberd grabar la videoconferencia como
resguardo documental. Esta grabacion estara a disposicién por el
plazo de 5 dias habiles, durante este periodo dicha grabacion podra
ser solicitada por las y los estudiantes, via correo electronico
institucional (alumnosisesrg@gmail.com).

-> El/la estudiante, en acuerdo con el docente titular de la unidad
curricular que desee realizar una presentaciéon, podra compartir
pantalla desde su computadora con el resto de los participantes, el
documento o soporte que acompafara su exposiciéon. Culminada
la exposicion, el tribunal podrd formular preguntas y el
responsable serd el encargado de otorgar la palabra a los
docentes/estudiante ordenadamente.

- Finalizada esta mesa de examen se generard un espacio privado
de deliberacién para los miembros del tribunal, reanudindose
luego la sesiéon con el/la estudiante, para la devolucion
correspondiente y notificar la nota final del examen.

- En caso de que el/la estudiante y/o docentes queden sin acceso a
internet durante el desarrollo del examen, se realizard acta en
acuerdo con el tribunal y estudiante para posponer fecha y
modalidad de este.




SITUACIONES EN LAS QUE SE REGISTRARA COMO AUSENTE
AL/ A LA ESTUDIANTE DEBIENDO ESPERAR AL PROXIMO
TURNO DE EXAMEN ESTABLECIDO POR CALENDARIO
INSTITUCIONAL:

- Si la o el estudiante no se notificara de la recepcion del examen
oral y escrito en cualquiera de las vias segiin lo establecido en cada
caso.

- Si el o0 la estudiante no se conectara el dia y horario establecido,
teniendo una tolerancia no mayor a 10 minutos.

- Si la o0 el estudiante no entrega el examen en el tiempo y forma
establecidos.

SITUACIONES EN LAS QUE SE DEBERA FINALIZAR,
REPROGRAMAR Y/O DESAPROBAR LA MESA DE EXAMEN:

- Si la conexién de audio y/o video fallase reiteradas veces -3
(tres)- no pudiendo reestablecerse nunca. En este caso, el/la
estudiante y/o docente deberan comunicarse con el referente
institucional asignado a dicha mesa para notificar el inconveniente
y asi establecer si se continla con el examen por otro
medio/plataforma o bien se reprograma dicha mesa dentro de las
72 hs habiles posteriores.

- Si hubiese desconexién abrupta intencionada por parte de
estudiantes y/o docente titular. En este caso se deberd
reprogramar dicha mesa, siendo necesario pautar nuevamente las
condiciones y modalidad del examen.

- Si hubiese desconexién abrupta por razones de fuerza mayor
(Corte general de luz, corte de la fibra dptica en la ciudad, entre
otras) en el inicio y durante el desarrollo de la mesa de examen. En
este caso se debera reprograma dicha mesa, siendo necesario
pautar nuevamente las condiciones y modalidad del examen.




- Si el o la estudiante no pudiera confirmar asistencia segtin lo
establecido en este documento, deberd presentar certificado
médico que justifique la inasistencia, enviando foto o scan al
whatsapps establecido institucionalmente segtin su carrera.

- Si hubiese silenciamiento o anulacién deliberada de la camara o
el micréfono por parte del/la estudiante se da por finalizado el
examen y se considerard DESAPROBADO.

- En caso de que se cortara la comunicacion del estudiante y el
examen tuviese mas del 50% de su desarrollo, el tribunal docente
podrda pautar con el/la estudiante la continuacién del examen
considerando lo ya evaluado, dentro de las préximas 72 horas
habiles siguientes.

- En caso de que se cortara la comunicaciéon de alguno de los
docentes del tribunal, el examen podra continuar con al menos 2
(dos) integrantes del tribunal, entre los cuales debe estar uno de los
titulares de la unidad curricular.

- Si hubiese intervencién involuntaria de personas ajenas a la
comunicacién (acciones de hackers). En estos casos se
reprogramarda la mesa de examen notificando via correo
electronico con acuse de recibo a las y los estudiantes del nuevo dia
y horario que no debe superar las 72 horas habiles siguientes.

- Si se detectase en las instancias de examenes escritos que el o la
estudiante presentara documentaciéon falsa o alterada, como
también plagios en las producciones. Dicha situacion habilita para
dar por finalizado el examen y se considerara DESAPROBADO.




1.

2.

7.

PROTOCOLO PARA LAS MESAS DE
EXAMENES ORALES Y ESCRITOS
PRESENCIALES

El ingreso se hara por la puerta de la calle Alberdi, y tanto
estudiantes como docentes seguiran el protocolo vigente.

No se permitira el ingreso de personas ajenas a la institucién
ni de menores para proteger y garantizar la salud.

.Durante todo el tiempo de permanencia en la institucion se

debe usar el tapabocas y respetar la distancia minima
obligatoria, para tal efecto, estard indicado el lugar donde
deben ubicarse docente y estudiantes.

.Se evitard el saludo de mano, abrazo o cualquier tipo de

contacto personal.

.En el caso de presentar material de apoyo deberan ser

digitales evitando el uso de afiches, hojas o cualquier otra
manipulacion de los mismos.

.El y la estudiante no podra asistir con su registro de

calificaciones por cuestiones de bioseguridad, las mismas
podran ser visualizadas por el sistema online de alumnos.
Una vez recibida la devolucion del examen, el/la estudiante
debe retirarse inmediatamente de la institucion para evitar
aglomeraciones.

.Las personas de riesgo o aquellas que estén a cargo de algin

familiar y que no puedan asistir a las mesas presenciales
educativas, deberan informar su situacién personal al correo
institucional alumnosisesrg@gmail.com para re-organizar
la modalidad de su examen.

. Los alcances de este protocolo se circunscriben al interior de

la institucién educativa, los espacios sociales aledanos a la
misma son de estricta responsabilidad de cada uno.
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